TC

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
idari ve Mali isler Daire Baskanhg

Maas Tahakkuk Birimi

icra islem Siireci

ilk Yayin Tarihi/Sayis1

Revizyon Tarihi/Sayisi

Toplam Sayfa

Sorumlular

Faaliyet Is Akisi

Siirece Dahil Olan
i¢ / Dis Birimler

Dokiiman / Kayit

Genel Sekreterlik
Genel Evrak Birimi /
Birim Sorumlusu

lera daireleri tarafinda gonderilen belgeye istinaden
ilgili kisinin maaginda meveut herhangi bir
kesintisinin olup olmadigi kontorol edilir.

Genel Sekreterlik /
fcra Dairesi

m
[vs)
wy

Birim Sorumlusu

Kesinti yapilmakta olan higbir icra, nafak vb yok
ise icra bilgileri maag programinda kisinin
bilgilerine eklenir. Her maag déneminde maasinimn
dortte biri hesaplanarak kesinti yapilir.,

Birim Sorumlusu

Maas Programi

Kiginin devam eden icrasv/icralan varsa ilgili icra
dairesine kesintinin kaginci siraya alindigina dair

Birim Sorumlusu /

Birim Sorumlusu bilgiyi igeren resmi bir yazi yazihr. Bir niishasi da | Strateji Gelistirme Daire EBYS
muhasebe birimine gonderilir. Bagkanhig1
Hem icra dairesinden gelen hem Baskanhgimizea
icra Dairesine yazilan yazilar kisinin dosyasina icra Dairesi / EBYS /

Birim Sorumlusu

koyulur. Ayrica maas programina icra verileri
girilir,

Birim Sorumlusu

Maas Programi

/AZIRLAYAN

Bilgisayar isletmeni

ONAYLAYAN
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI
idari ve Mali isler Daire Bagkanhg

Maas Tahakkuk Birimi
SGK lglem Siireci

1k Yayin Tarihi/Sayisi

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa

Sorumlular

Faaliyet is Akisi

Siirece Dahil Olan
ic/ s Birimler

Dokiiman / Kayit

Personel Daire

[se giris islemleri tamamlanmusg olan siirekli is¢inin

3 . "Sigortal Ise Giris Bildirgesi" iki nisha olarak Personel Daire Bagkanhg EBYS /
1 Bagkanhg / Birim |, - : "
hazirlanarak bir niishas1 Personel Daire /SGK sgk.gov.tr
Sorumlusu Bagkanligina iletilir
i Isten ¢ikig islemleri tamamlanmig olan stirekli
Personel Daire gt o Hete s )
" Baskanlif / Birim 1s¢inin "Sigortal) I;lgn A}rllls Bildirgesi |I-.71 nusha Personel Daire Baskanlig EBYS /
3 olarak hazlrlunarglf bir ntishasi Personel Daire /SGK sgk.gov.tr
Sorumlusu Bagkanhgma iletilir
Her ay vapilan 6deme evraklan kontrolden
o ecirildikten s ive ve her tirli el .
3 Birim Sorumlusu fgt‘r'rlld'klbn SN (mad:"ﬂframlyt e g n,” ! ,Lk Birim Sorumlusu Maasg Programi
Odeme) maag programina sigortal hizmet listesi
yuklenir.
Maas Programida hazirlanan hizmet listesi
4 Birim Sorumlusu  |SGK sisteminde giincellenerek tahakkuk Birim Sorumlusu ebildirge.sgk.gov.tr
bildirimi agamasina getirilir.
SGK sistemindeki tahakkuk figi ile maas
programindan alinan listedeki tutarlar kontrol edilir
Kurug farkhhklan duzeltildikten sonra SGK Birim Sorumlusu /
5 Birim Sorumlusu  [sisteminde onay ekranindan islem tamamlanir, ki Strateji Daire Bagkanlig: / ebildirge.sgk.gov.tr

niizha olarak hazirlanan evraklar Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine imzaya sunulur
Muhasebe birimine gonderilir.

SGK

Bilgisayar isletmeni

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Daire
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Idari ve Mali Isler Daire Baskanhg

Maas Tahakkuk Birimi
ISKUR islem Siireci

ilk Yayin Tarihi/Sayisi

Revizyon Tarihi/Sayisi

Toplam Sayfa

Sorumlular

Faaliyet is Akisi

Siirece Dahil Olan
i¢ / Dis Birimler

Dokiiman / Kayit

SGK 11 Miidiirliiklerinde tescil islemleri
tamamlannus ig¢i listelerine dayanarak her ay

altisveren.gov.tr /

Ayse CANER

Bilgisayar Isletmeni

1 Birim Sorumlusu  |diizenli olarak hazirlanan "Isgiici Qizelgesi” kurum ISKUR
portalindaki igveren kayit sayfasina girilir. sek.gov.r
Kadin/erkek orani, engelli, eski hitkiimlii
bildirimleri, emeklilik, isten atilma, isten ayrilma, .

2 Birim Sorumlusu  |jge giris gibi is¢i ¢aligtirma kontenjanlarinda ISKUR sgk.gov.tr
degigiklige sebep olacak veriler giincellenir.
HAZIRLAY ONAYLAYAN

Daire Baskani
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Idari ve Mali Isler Daire Baskanhg
Maas Tahakkuk Birimi

Maas Siireci

ilk Yayn Tarihi/Sayisi

Revizyon Tarihi/Sayisi

Toplam Sayfa

Siirece Dahil Olan

Sorumlular Faaliyet is Ak . Dokiiman / Kay1t
No yetTs Alast i¢ / Dis Birimler a
crebete Siirekli Is¢ilerin ise gelis-gidis saatleri, izin ve Siirekli Isginin/is¢ilerin
Tiim Idari ve L ) y
1 raporlar takip edilerck hazirlanan isgi puantajlar gorevlendirildigi EBYS

Akademik Birimler

Bagkanhgimiza gonderilir.

idari/Akademik Birim

Puantajdaki bilgilerinin kontrol edilerek varsa

2 |Birim Sorumlusu Sl o - Birim Sorumlusu
hatalarin diizeltilmesinin saglanmasi.
SGK rapor sistemi ile puantajlardaki raporlarin
3 |Birim Sorumlusu  [kargilagtirilarak eksiklerin tespit edilerek Birim Sorumlusu SGK Vizite Giris Sistemi
tamamlanmasi.
Zorunlu Bireysel Emeklilik listesinin kontrolii.
4 |Birim Sorumlusu  |(Sisteme yeni dahil olan ya da ayrilanlarin Birim Sorumlusu Ziraat Emeklilik Kurumsal islemler
islemlerinin yapilmas.)
& |Bitin Sorumitusy V'lI‘S.d icra ve na aka gibi kesintilerin miktar Birim Sorumlusu ERYS
tespitlerinin yapilmasi.
6 |Birim Sorumlusu  |Puantaj verilerini maas programima girilmesi. Birim Sorumlusu Maas Programi
Odemeye esas belge dokiimlerinin alinarak
7 |Birim Sorumlusu  [kontollerinin yapilmas, varsa hatalarin Birim Sorumlusu Maas Programi
diizeltilmesi.
MYS'de 6deme emri hazirlanarak diger 6deme
8 |Birim Sorumlusu |evraklari ile birlikte Gergeklestirme Gorevlisi Birim Sorumlusu MYS
ve Harcama Yetkilisine imzaya sunulur.
imzalar tamamlandiktan sonra iki niisha olarak Starell Galistirme Dire
s . : : are aire
9 |Birim Sorumlusu  |hazirlanan 6deme evraklarindan bir tanesi i Sl B} MYS
. ; i Bagkanligi
muhasebe birimine teslim edilir.
: Hazirlanan banka listesi uygun formata Stareji Gelistirme Daire
10 |Birim Sorumlusu g T . - : s
doniistiirtilerek muhasabe birimine génderilir Bagkanlig
11 |Birim Sorumlusu Ol Bifeyee] Hmkh%lk bflgl giriglexd Ziraat Bankasi Ziraat Emeklilik Kurumsal islemler
vapilarak toplu makbuz listesi alinir,
12 (Birim Sorumlusu  |E-bildirgenin hazirlanarak sisteme yiiklenmesi SGK ebildirge.sgk.gov.tr
Iki niisha hazirlanan SGK Tahakkuk (islerinin Stareii Gelistirme Dair
. Stareji Gelis c Daire
13 |Birim Sorumlusu  |bir niishasi 1slak imzali olarak muhasebe ! d "
B i i Baskanhgi
birimine gdnderilir.
14 |Birim Sorumlusu  [ISKUR is¢i Bildirim Listeleri hazirlanir. ISKUR iskur.gov.tr

ZIRLAYAN

yse

Bilgisayar isletmeni

ONAYLAYAN
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
idari ve Mali isler Daire Baskanhgi

Maas Tahakkuk Birimi

Zorunlu Bireysel Emeklilik islem Siireci

ik Yaymn Tarihi/Sayist

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa

Sorumlular

Faaliyet is Akisi

Siirece Dahil Olan
i¢/ s Birimler

Dokiiman / Kayit

Birim Sorumlusu

Ziraat Emeklilik Kurumsal Islemler boliimiinden
tiim sézlesmelerin listesi alinr.

Ziraat Bankasi

ziraatemeklilik.com.tr

Birim Sorumlusu

Aktif sézlesmesi bulunan personelin kesinti
oranlari maag programina girilir,

Birim Sorumlusu

Maas Programi

Birim Sorumlusu

Varsa Bireysel Emekliligini iptal ettiren personelin
bilgileri giincellenir

Birim Sorumlusu

Maas Programi

Birim Sorumlusu

Ziraat Emeklilik sistemi ile maas programindaki
listenin esitlenmesi halinde belirtilen oranda kesinti
yapilir ve maasa yansitihr,

Birim Sorumlusu

Maas Programi

AZIRLAYAN

by
Ayse R

Bilgisayar isletmeni

ONAYLAYAN

Daire Baskan
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
idari ve Mali isler Daire Bagkanhg

Maas Tahakkuk Birimi

Emeklilik islem Siireci

Ik Yayin Tarihi/Sayist

Revizyon Tarihi/Sayisi

Toplam Sayfa

Sira . Siirece Dahil Olan
Sorumlular Faaliyet Is Akisi : o Dokiiman / Kayit
No yetls ? I¢ / Dis Birimler Y
i Sirekli [s¢inin emeklilik ayligi almaya hak
1 Personel Daire kazandigi tespit edilerek Bagkanligimiz yaz ile Personel Daire Baskanligs EBYS
Bagkanligi bilgilendirilir. '
Emeklilik ayhgr almaya hak kazandig tespit edilen
£ elin Si Isten Ay ildirgesi SGK 1 Mudurligii / sgk.gov.tr
+ |Bi Soriilisi personelin Sigortali Isten ‘A_\nlts Bildirgesi SGK 11 Mudurlugu sgk.gov.tr /
hazirlanarak Personel Daire Baskanligma Personel Daire Bagkanlig EBYS
Gonderilir.
Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan hizmet
4 |Bim Sommiusn dokiim belgesine ISTlnadCI.] gorev siiresi SGK 11 Mudarlaga EBYS
hesaplanarak kidem tazminati hesaplamalari
yapilr,
Emeklilik Harcirahi (Yolluk) Odeme emri Stareii Gelistirme Daire
4 |Birim Sorumlusu hazirlanarak Gergeklestirme Gorevlisi ve are) ? N MYS
e ) Bagkanhg
Harcama Yetkilisine imzaya sunulur,
imzalar tamamlandiktan sonra iki niisha olarak Srareil Gelistime Daive
5 |Birim Sorumlusu hazirlanan 6deme evraklarindan bir tanesi ’ ! ¥ ) MYS
L . . Baskanh
muhasebe birimine teslim edilir.
llgilinin Hizmet Cetveli, Kidem Tazminati
Bordrosu, Thbar Tazminat Bordrosu ve Ibraname
6 |Birim Sorumlusu hazirlanarak iicretliye imzalauldiktan sonra Birim Sorumlusu
Gergeklegtirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine
imzaya sunulur,
imzalar tamamlandiktan sonra iki niisha olarak SEirgi Gelistifme Dre
7 |Birim Sorumlusu hazirlanan 6deme evraklarindan bir tanesi R ¥ MYS
c i ; - Baskanhgi
muhasebe birimine teslim edilir.
ONAYLAYAN
Aytekin BUSUK

Bilgisayar isletmeni

Daire Baskam




